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Personnel

L'utilisation de WxT nécessite la création des fiches du personnel (identité, services, statut, paramétres

horaires,...)

- Cliquez sur le bouton Personnel, vous voyez apparaitre I'écran suivant :

Géngral Paramétres variables Paramétres fines Dates ~l
Service Semaine Base Embauche | =
Statut Journée Opération Débauche |—
Groupe Haoraire Premier ptg
Matricule Pause Dernier ptg

WEDEX

"~
Créer

Modifier

|
—

'ii"'pprlmer
s
la selection

r
Trier par Nom

la
Trier par Numéro

Trier par
Matricule

Repartition
par Service

Répartition
par Statut

Reépartition
par Groupe

Quitter

- Cliquez sur le bouton Créer pour saisir les données de votre personnel. L'écran suivant apparait :

1¥ | Morn: |

Général igctivité | Paramétres | e aute st | Compteurs permanents l."""[ l"—'
S S T Toh e niE ¥ i th A

Matricule: l

WEEAS

Prénarm: I

Huméro de carte: |

Semice: | 1 x| |Administration
Statut | 1 x| |Employés
Groupe: | 1 x| [Unité 1

N
SN

\-—-1_‘ \-_
|

VA

i
—

VA WA Wi

o

N WA AT

Muméro de la carte de 1 43339, 5i un emplové perd =a carte: renommez le ici 20Uz un autre nUMErD.
Mom de l'employé sur 30 caractéres.

Prénom de I'employé sur 15 caractéres.

Matricule de l'ermployé sur 10 caractéres, par défaut le numéro complété de 0 devant.

R
S

WEDE>X

La
Accepter

. oller
la Sélection

Annuler
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L’identité du salarié
- Saisir le numéro du badge (par défaut, le numéro de carte est 1, mais rien ne vous empéche de le modifier).
Le numéro de carte doit étre compris entre 1 et 9999.

Entrée «
- Appuyez sur la touche . Vous accédez a la zone Nom.
- Saisir le nom du salarié.

Entrée «
- Appuyez sur la touche . Vous accédez a la zone Prénom.
- Saisir le prénom du salarié.

Note : Dans tous le logiciel, la premiére lettre de chaque mot s’affiche en majuscule.

Entrée «

- Appuyez sur la touche \— Vous accédez a la zone Matricule.

Par défaut, le logiciel attribue le numéro de la carte précédé de plusieurs 0. Vous pouvez, si vous le souhaitez,
modifier ce matricule.

Le matricule s’affiche en prenant automatiquement le numéro du badge précédent de 0.

Huméro de carte: | 893 ¥ : Ham: | FOUGERE Erénonm: ||:~3TD|E Matriculs; | 0000000333 |

Sous la partie Identité, vous voyez 5 onglets :
e Général,
¢ Activité,
¢ Paramétres,
« Pointage automatique (non actif dans cette version),
¢« Compteurs permanents.

Onglet Général

L'onglet Général permet d’indiquer le service, le statut et le groupe auquel appartient le salarié.

Service :

Dans un service, vous pouvez regrouper une ou plusieurs personnes dans le but d’obtenir une totalisation des
heures pour celui-ci, de reporter des événements de journées (ou de demie journées) a partir des calendriers
de ce service.

Général |gcti'¢ité ‘ Paramétres J ‘ Compteurs permanents J
- Cliquez sur la fleche de la zone
Service, puis sélectionnez celui Service: [NERIN ~| Atelier
dans lequel travaille le salarié. — Liste des services
Ici, Atelier. 1 | Adrniriztration
3| Labarataire

Statut :

Pour un statut, vous pourrez regrouper une ou plusieurs personnes dans le but d’obtenir une totalisation des
heures pour celui-ci, de reporter des événements de journées (ou de demie journées) a partir des calendriers
de ce statut.

Général |Activité | Parametres | | Compteurs pemanerts| - Cliquez sur la fleche de la zone Statut,
. : puis sélectionnez celui dans lequel
Sevice: | 2 x|l Atelr travaille le salarié.
Statu: (WS ~| Erployés Ici, Employé.
Liste des stabuts
M* Mom

2| Intérimaires
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Groupe :

Dans un groupe, vous pouvez regrouper une ou plusieurs personnes dans le but d’obtenir une totalisation des
heures pour celle-ci, de reporter des événements de journées (ou de demie journées) a partir des calendriers
de ce groupe.

Général |3ctivité ‘ Paramétres J ‘ Comptewurs permanents ‘

- Cliquez sur la fleche de la zone :
Groupe, puis sélectionnez celui Sewice: | 2 x| |Aveler
dans lequel travaille le salarié. Statut 1 ] Emplayés
Ici, Unité 1. —

, Groupe: I ~| Unite 1

Liste des qroupes |
N Mam

2| Unite 2
3 Unite 3

Onglet Activite
Lorsque vous créez la fiche d’un salarié, par défaut, le premier jour de travail est celui de la date systéme de
I'ordinateur. Le dernier jour de travail est par défaut le 31 décembre 2099.

Fremier pointage le: BADTA2003 Docsia

A Janvier 2003
Erermier jour de travail E/01/2003

Début dinactivité temporaire: | 1/04/2003 [E | Année [«]»] mois [4[>]
- A droite de la zone Premier jour Janvier L MM J v 5 D
de travail, cliquez sur le bouton Féurisr
. . —M 1 2 3 4 §
symbolisant un calendrier ars
. T . . Al B 7 8 9 10 11 12
puis choisir 'année, le mois et le
jour d’'embauche du salarié. Mai 19 14 18 16 T¢ 18 1
Juin 20 21 22 23 24 26 2k
Juillet 27 28 29 30 A
Aol
Septembre
Octabre
Movembre
Décembre
Premier jour de travail, par défaut date du jour. Hier |
Dermier jour de travaill, par défaut 311242093 Lorzg
historique conserve. . Aujourd’hui |
Les périodes dinactivitds permettent de ne paz gérer
+. Me retirez paz les périodes passées mais dont les d Demain |

Période d’inactivité temporaire :
Les périodes d’inactivités permettent de ne pas gérer un employé temporairement (ex : les intérimaires).

- Sélectionner la date de début de cette période d’inactivité puis la date de fin en utilisant la méme méthode que
celle décrite ci-dessus.

- Cliquez sur le bouton Ajouter la période E pour que la période soit prise en compte.
Vous pouvez empiler jusqu’a 20 périodes d’inactivité.

Attention :
Ne retirez pas les périodes passées dont les dates correspondent a la réalité.

Début dinactivite temporais:  5/05/2003 Ein dinactivité temporaire;  18/05/2003
B/5 200 | 18/05/2003

___________________________________ o

Ajouter la période
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Onglet Parametres

Parameétres par défaut, variation possible par le calendrier :

Des paramétres par défaut sont affectés au salarié. Ces parametres seront utilisés si aucun paramétre n’est
positionné dans le calendrier.

Muméno de care; | 833 ¥ n Mam: | FOUGERE Prénom: | Carole datricule; | 0000000333
Geéneral | Activite  Paraméties | Compteurs permanents]

FParamétres par défaut, vanation pozzible par le calendrier
Semaine: 1 | Heurez Sup. + Rt + Récupération De Pont

Joumnée: 1 * | |Caz Général
Horaire; 3000 | 38, Deétaut Temps Réel

Pause: 9999 «| PazDePauze

Bonus et malus par défaut, variation possible par les événements :

Un bonus ou malus (temps forfaitaire de 2 heures maximum) peuvent étre ajouté (Bonus) ou retranché (Malus)
de la journée. Le bonus ou malus peut également étre donné par un événement.

Baoruz et malus par défaut, vaniation pozzible par les événements

Borus: 0.00 Malus: | 0.00

Parameétres fixes :

L'affectation a une Base ou une Opération est un parameétre fixe sans variation possible ailleurs que dans cette
zone.

Paramétres fises

Baze: 1 | Pack Complexe 1
Opération; 1 *| | Pack Complexe 1

Deécalage mirnuit; 0.00 ' Extension de journés; | 10.00 Mombre de pointages théorigues parjour;. |4 7

Le décalage minuit positif ou négatif (+12.00h a — 12.00h) décale le point minuit (journée commencant et
finissant avant ou aprés minuit).

Exemple 1 : Décalage minuit => + 8.00h
Les pointages enregistrés entre 8.01 (jour J) et 8.00h (jour J+1) seront écrits sur le jour J

Exemple 2 : Décalage minuit => - 8.00h
Les pointages enregistrés entre 8.01 (jour J-1) et 8.00h (jour J) seront écrits sur le jour J

L'extension de journée est un systéme dynamique permettant de récupérer x heures apres le dernier pointage
d’entrée, un pointage sur le lendemain faisant office de sortie de la veille.
Exemple : Extension de journée => + 10.00h

Pointage d’entrée : 22.00h (jour J)

Pointage de sortie : 6.00h (Jour J+1)

==> e pointage de sortie sera inscrit le jour J

Le nombre de pointages théoriques quotidiens est utilisé uniquement par les filtres d’'anomalies afin de
ressortir des défauts (les pointages de pauses sont exclus). On peut utiliser jusqu’a 20 pointages.

La messagerie permet d’adresser un message a I'employé lors de son pointage. On indiquera le premier jour
d’affichage du message ainsi que le dernier jour.
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Mezzage: | Premier jour; | 16/04/2003 Dernier jour: | 15/04,/2003
Onglet Compteurs permanents
Ligte des compteurs de l'employé || Solde aprés Solde 20 derniers 20 derniers
Type Mo purge courant || mouverments  manuels | mouvements  calculgs
P.PEHOT | Cumul Annuel Des Hrs Effectives 0.00 152.29 020242003 1.50
‘P.PEHCZ Curnul Annuel Des Hrs Supplémentaires 0.00 5.2 26/01,/2003 1.35
F PEHO3 | Solde De Crédit £ Debit 0.00 Q.00 19/01/2003 1.20
F.PEHD4 [Solde Du Repos Compenzateur n.oa 0.0 1240152003 1.34
P PEHDA | Saolde Récupération De Pont .00 Q.00
P PEHOG [Solde DuRTT 0.00 -2.00
P PEHO?
F FEHOS
F.FEHD3
FPEH10O
P PEHT1
P PEH12
P PELOT [Mb De CF Prig 1] 1]
F.PEUOZ [Mb DeJrz De Travail 1] 13
F.PELOZ |Mb De Jrz D'abzence FPapée 1] 1
P.PELDA [Mb De Jrz D'abzence Mon Payée 1] 1]
F.PELIOS
P PELIOR
F FPELIOT
P PELIOS
Cet onglet permet de visualiser le solde horaire et journalier des compteurs permanents de 'employé.
Il est possible de mettre a jour un compteur a une date précise.
| | 20 derniers 20 derniers
mouvernents  manuels | mouvements  calculgs

LDate du mouvement manuel: | 1./04/2003
YWaleur & ajouter ou retrancher -] du solde: l_m J x

Exemple : Au 1° avril 2003, j’affecte 2h00 de repos compensateur a un employé.

- Faire un double clic sur le compteur correspondant. Ici Solde du Repos Compensateur.
- Choisir la date a laquelle vous effectuez le mouvement manuel
- Indiquer la valeur a ajouter (ou a retrancher) du solde. Ici 2.00
- Valider le mouvement manuel

Le mouvement apparait dans la partie droite (date et valeur).

www.vedex.com
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F.PEHOY

P.PEHOZ | Salde Die Crédit / Débit
P.PEHO4 Solde Dy Repos C
F.PEHOS |Solde Récupération De Paont
P.FEHOE |Solde DURTT

Lompenzateur

0.00

0.00

0.00

-2.00

Lizte des compteurs de ['employé [ Solde aprézl|  Solde 20 dermiers 20 dermiers
Type MHaom purge courant || mouvements manuels | mouvements  calculés
F.PEHOT | Curnul Anmwel Des Hrs Effectives n.oa 152,25 101/04,/2003 200
F.PEHDZ | Cumul Annwel Des Hrs Supplémentaires Q.00 B.29

- Cliquer sur le bouton Accepter pour que le mouvement soit pris en compte dans la fiche de 'employé de

fagon définitive.

Important :

Vous pouvez utiliser la commande Copier / Coller pour affecter les mémes paramétres a d’autres salariés.
Pour cela, retourner sur la liste du personnel.

Général

|dentite Paramétres vanables | Paramétres fiies Dates
[Mom] Service Semaine Baze Embauche
[Prénom] Statut Joumée Opération Deébauche
Carte Groupe Horaire Premier ptg
Matricule Dernier ptg

WEDEX

P
Creer

Modifier

-
Supprimer

Copier
la Sélection

F S
Trier par Nom

.
Trier par Numéro

Trier par
Matricule

Repartition
par Service

Reépartition
par Statut

Repartition
par Groupe

Quitter

- Sélectionner la fiche de 'employé que vous souhaitez dupliquer. Ici FOUGERE

- Cliquer sur le bouton Copier la sélection
- Cliquer sur le bouton Créer

- Cliquer sur le bouton Coller la sélection

- Saisir les informations concernant ce nouvel employé (N° de carte, Nom, Prénom, Matricule)

Note :

Vous pouvez constater que les onglets Paramétres et Général affichent les mémes informations que la fiche

copier.

Par contre, I'onglet Activité affiche (pour la date d’embauche) la date du jour et 'onglet Compteur Permanent

reste vierge.

Pour afficher de différentes fagons la liste du personnel :

www.vedex.com
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La liste du personnel peut étre triée par:

On peut obtenir une répartition par :

e Parnom,
e Par numéro,
e Par matricule

» Par service,
e Par statut,
» Par groupe

www.vedex.com

Page -10-




Pour modifier la fiche d’un employé :
- Cliquer sur la fiche, puis cliquer sur le bouton Modifier

Pour supprimer la fiche d’un employé :
- Cliquer sur la fiche, puis cliquer sur le bouton Supprimer

-Cliquer sur le bouton Quitter pour fermer la liste du personnel

Le transfert des pointages

Une fois le personnel saisi, vous pouvez demander le transfére des pointages.

. , Zone ou apparaitra le
- Cliquez sur le bouton Transférer nom des pointeuses

\ I\ I, \:|_| ‘ﬂ/ / \F . i
(A, i i—

"
Démarrer

. . ‘ . ) ‘ :
Connection o . 3]
Wersion
MEmoire oocupée

M émuoire transférée Zone. [ 1 [T E?g?llil,ﬁ::r
Date pointeuse d'évolution o) \ J Y

5\

3 f |

S

Mettre le Pc
a |I'Heure

Date du Pe du transfert |.

Hewre pointevsze
Heure du Pc

Eté / Hiver
le

RV YR Ve e et wammat Vi sy

[ Tranzférer las pointeuses [ Me paz mettre & Mheure les pointeuses | Me pas envoyer e réglage étéfhiver

[ Me pas transterer les pointeuses [ W'heufg lez pointeuszes 1 Envaver le réglage eteshiver
4_40ptions de transfert

Pour choisir les options a activer, cliquer dessus. Le principe est simple :
Vert : option active
Rouge : option inactive
Cette méthode est valable dans tout le logiciel WXT, quelque soit le module utilisé.

Exemple :
Je souhaite effectuer le transfert des pointages, mettre a I'heure les pointeuses, mais ne pas envoyer le réglage

été/hivers.

Voici, ce que je dois activer :

Transférer lez pointeuzes Me paz mettre & 'hewure lez pointeuses Me paz envover e réglage &télhiver
Me paz transférer lez pointeuses Mettre & Iheure lez pointeuses Envover le réglage étédhiver

www.vedex.com Page -11-



Une fois les options activées, cliquer sur le bouton Démarrer. VVous voyez apparaitre I'évolution du transfert

demandé.

Connection
Werzion

b emoire oocupée
kémaire transférée

Date pointeusze
Date du Pc
Heure pointeuse
Heure du Pz

Eté ¢ Hiver
e
E

1]

| |

I B

O
=10

2703403
2720302
18:46:13
18:46:14

Sanz

Transférer les pointeuzes

Me paz mettre & 'heure lez pointeuses

Me paz envaver le réalage &télhiver

Me paz tranzférer lez pointeuses

kettre & heurs lez pointeuses

Erveoyer le réglage étélhiver

Actions -~

[4] -> 02010544521 54F 040340
[4] <- OEO1 050R000000000F 02
[4] Ecriture du mezzage général
[4] > 020711 4445700071 426F BE BARF 757 22C 207061 737 36074200364
[4] - OEOT 01 0BOF0R

(4] -> 02011 444570011 76EF 747260206261 B467ER2E 2E 2E 20200308
[4] <- OE01010R0F0E

[4] -» 020107445700212

Lorsque le transfert est terminé (le feu tricolore redevient rouge), cliquer sur le bouton Quitter

Deux autres menus sont a votre disposition :

Mettre le PC a I’heure

- Cliquer sur le bouton Mettre le Pc a I’heure

Réglage Eté/Hiver

I Laizzer tel quel
" Sans

(v Ete+1 heure
" Hiver - 1 heure

Date; |29/03
Hewre: | 0100 ¥ [

www.vedex.com

Date | 27/03/2003
ﬂeurel 185718 ¥ :

274035/2003

185721

Horloge parlante: 3699

- Cliquer sur le bouton Réglage Eté / Hiver

Laisser tel quel est le mode par défaut

Le bouton Sans permet d’annuler un précédent réglage

Les boutons Eté + 1 heure et Hiver — 1 heure
permettent d’accéder au réglage de la date et de I'heure du
changement d’heure.
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Voir ou corriger les pointages

Visualiser les pointages

Les pointages ayant été transférés dans WxT, la phase suivante va permettre de contrdler les pointages et
apporter les corrections éventuelles.

- Cliquer sur le bouton Voir ou corriger.

La liste du personnel et leurs temps de travail apparaissent.

Mom et Piénom | Date J|_Evénement | _H° || Matricule Présence + Pauses | A

SRLETTY Josette Lur, 31032003 1LY 47 | DO0000004 7 507 =

ARLETTY Josette bar  1/04/2003 2 Ma, 47| 0000000047 8058 — [

ARLETTY Josette Mer  2/04/2003 3ME | 47| 0000000047 202 Roaificr
ARLETTY Josette Jew 30442003 4.JE 47| 0000000047

ARLETTY Josette Wen  4/04/2003 BWE 47| 0000000047 5.45 -

ARLETTY Josette Sam  5/04/2003 BSA | 47|0000000047 P ime
ARLETTY Josette D 6/04/2003 Fll 47| 0000000047

AUCLAIR Florence Lum 3140372003 1LY 41| 0000000047 -

ALICLAIR Flarence Mar  1/04/2003 2MA | 41|0000000041 it
AUCLAIR Florence Mer  2/04/2003 IME 41| 0000000041

AUCLAIR Florence Jew 370442003 4.JE 41| 0000000047

AUCLAIR Florence Wen  4/04/2003 5VE 41| 0000000041

AUCLAIR Florence Sam  5/04/2003 B 5A 41| 0000000041 I

SUCLAIR Florence Din 670442003 7ol 41| 0000000047

BELOMG Rodolphe Lun  31/03/2003 1L 51| 0000000051

BELOMG Rodolphe Mar  1/04/2003 2 Ma 51| 0000000057

BELOMG Rodolphe Mer  2/04/2003 IME 51| 0000000057

BELOMG Rodolphe Jew  3/04/2003 4JE 51| 0000000051 1

BELOMG Rodolphe Wen  4/04/2003 5VE 51| 0000000051

BELOMG Rodolphe Sam  5/04/2003 B 54 51| 0000000057

BELOMG Rodolphe Dim  E&/04/2003 70 51| 0000000051

BERMARD Patrice Lun  31/03/2003 1L 53| 0000000052

BERMARD Patrice bar  1/04/2003 2 Ma, 53| 0000000053

BERMARD Patrice Mer  2/04/2003 IME 53| 0000000052

BERMARD Patrice Jew  3/04/2003 4 JE 53| 0000000052

BERMARD Patrice Wen  4/04/2003 BWE 53| 0000000053

BERMARD Patrice Sam  5/04/2003 £ 54 53| 0000000052

BERMARD Patrice Dim  E/04/2003 70 53| 0000000052

BLAIM Piere Lum 3140372003 1LY 52| 0000000052 |

BLAIM Pierre Mar  1/04/2003 2 Ma 52| 0000000052

BLAIM Pierre Mer  2/04/2003 IME 52| 0000000052 b,
Filtre: [1 T ous [filre non supprimable] x| T [Par nom, date et événement =]
dour: [ 31/03/2003 Sem. [ Sem.: 14/2003 Dates  Jour [ 6/04/2003 Sem. [ Sem.: 14/2003
[SRLETTY Josette || oooooooo47 47 Emp. £ nem [VOISIN Sylvie || ooooooo0a1 41 QU lter
[ 1 ]| Administation Sewice | 3 || Laboratoire
| 1 || Emplopés Statut | 2 || Inténimaires
[ 1 =][Unité1 Groupe | 3 =|[Unite3
|1 LU j | 1 Lundi par défaut [événemeant nom supprimable) | Evénement |F|TT j | Journée RTT

La partie basse de I'écran permet de borner la liste sur :

Exemple :
Nous souhaitons afficher la liste de tout le personnel travaillant a I’atelier et dans le groupe Unité 1, quelque
soit son statut pour la période allant de la semaine 10 a la semaine 14 (de I'année 2003).

Voici le bornage a effectuer :

Jour [ 3/03/2003 Sem.: [ Sem. 10/2003 Dates  Jour [ E/04/2003 Sem.: [Sem: 14/2003 =

[ARLETTY Jozette || 0000000047 47 Emp. £ ham [VOISIM Sylvie || oooooooogt &t
[2 =|[ateler Service | 2 || Atelier

| 1 =|| Employés Statut | 2 =[] Intérimaires

| 1 || Unité1 Groupe | 1 || Urité 1

1L =] 1 Lundi par défaut [vénement non supprimable) - Evenement |RTT || .Joumée RTT
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Les filtres et les tris :

La zone Filtre permet de filtrer la liste selon différents critéres :

Cette liste de filtres est créée dans le module Parameétres.

=1 Tous [fltre non supprimabl

Tous

1 Taus [filtre non supprimable)
2 Touz les prézents [filtre non supprimable]

3 Tous lez abzentz [filre non supprimable]

4 Mombre de pointages pair [filtre non supprimable]

5 Mombre de pointages impair [filtre non supprimable]

& Mombre de pointages = nombre préwu [non supprimable]
¥ Mombre de pointages <> du nb. présu [non supprimable]

avec cette option, vous affichez tous les pointages

Tous les présents

affiche la liste des présents

Tous les absents

affiche les employés absents

Nombre de pointages pair

affiche la liste des employés qui auront effectué, dans une journée,
un nombre pair de pointages.

Nombre de pointage impair

affiche la liste des employés qui auront effectué, dans une journée,
un nombre impair de pointages

Nombre de pointages = nombre prévu

dans la fiche personnelle de chaque employé, vous avez déterminé
un nombre de pointage journalier. Dans ce cas, vous affichez la liste
des employés dont le nombre de pointages journaliers correspond
au nombre indiqué dans la fiche personnelle

Nombre de pointages <> du nb. prévu

La zone Tri vous permet d’afficher la liste des employés de Par date, evénement et numéro

différentes fagons :

Par date, par nom, par numéro,...

www.vedex.com

affiche la liste des employés qui auront effectué un nombre de
pointages journaliers qui ne correspond pas au nombre de
pointages indiqués dans la fiche personnelle.

Far date, numéra et &vénement

Far date, nom et événement

Far date, événement et nom

Far date, matncule et événement
Far date, événement et matricule
Far événement, date et numéro
Par événement, nurméro et date
Far événement, date et nom

Far événement, nom et date

Far événement, date et matricule
Far événement, matricule et date
Par numérn, date et &vénement
Far numéro, événement et date

Far nom, date &

Far nom, événement et date

Far matricule, date et événement
Far matricule, événement et date
QO P ar nor, date et événement
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Effectuer des corrections

Aprées avoir afficher la liste des pointages qui vous intéressaient, vous pouvez maintenant visualiser les
pointages de chaque salarié, au jour le jour et y apporter les modifications qui s'imposent, si nécessaire. Pour
passer dans I'écran de correction, il suffit de faire un double-clic sur la ligne d’'un de vos employés.

La fenétre suivante apparait représentant une semaine entiére pour un employé.

Puintages |Qalculs [FE&] J Comment utiliser cet écran [F10] ‘ _
T ) 1 ) 1) " . - - . .
[FOUGERE Carcle >][895 Sem:14/2003 [ Du31/03/2003 au 64042003 41§14 P F) |' - -
—— — - ——— — - —— — Sauver (F2)
[Lundi 31 /032003 [Tl | [Horaire: 1 [Pauze: 3939 [Par. Sem.: 1 [Par. Jour: 1 [Base: 1 [Opér: 1
| 657] 1202] 13.28] 16.32] [ | [ | [ [ | [ | — B 2y ‘l.:;lendriers (F9)
[ E57] 1202] 13.28] 16.32] I I I I I I I 1 I (F7] il
| 657 [1202 [1328 [1632 | [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ oon [ oo
3 A A 1 3 A A 1 3 A Parameétres
[Mardi 1/04/2003 [ 2 Ma [Horaire: 3 [Pauze: 2 [Par. Sem.: 1 [Par. Jour: 1 [Baze: 1 [Opér.: 1
[ 13561 22.00] I | I | I | I I | I |
| 1400 22 00] | | | | | | | | | | | |
[14.00 [22.00 | | I | | | | | [ [ ooof ooo
[Mecied 2/04/2003 | 3 ME | [Horaire: 1 [Pause: 3999 [Par. Sem.: 1 [Par. Jour: 1 [Base: 1 [Opér.: 1
[ a01] 1231] 13.30] 17.20] [ | [ | [ [ | [ |
[aor| 1231 12.a0] 17.30] | I I [ I I I I |
[ 9o [123 [1330 [17.30 | [ [ [ 1 [ [ [ [ [ [ oon oo
I L Y 1 { L Y { i Y
[Jeudi 2/04/2003 [ 4JE | [Horaire: 4 [Pauze: 3 [Par. Sem.: 1 [Par. Jour: 1 [Baze: 1 [Opér.: 1
| 21.58] | | [ | [ | [ | | [ | | SR A
| 2z00] | | | | | | | | | | | |
(20 I [ e e 000 [ 500
[vendredi 4/04/2003 | 5VE | [Horaire: 9000 [Pause: 9999 [Par. Sem.: 1 [Par. Jour: 1 [Base: 1 [Opér:1
| I | | I | I | I | | I | I )
| [ | | [ | [ | [ | | [ | [ |
| I | I | l | | I | I | | | [ [ ooof ooo
[Samedi 5/04/2003 [ G54 | [Horaire: 9000 [Pause: 9999 [Par Sem.: 1 [Par Jour 1 [Base: 1 [Opéri
| [ | | [ | [ | [ | | [ | [
| | | | | | | | | | | | | | iy o
O [ O [ o T I | [ oo ) o |
[Dimanche £/04/2003 | 701 | [Horaire: 9000 [Pause: 9999 [Par. Sem.: 1 [Par. Jour: 1 [Base: 1 [Opér:1
| I | | I | | I | | I | I A i
| [ | | [ | [ | [ | | [ | [
| I [ | | I | I | I | | I | n.oo | ooo
S — \ 1 7 S — \ i. 7 S — \
Détaillons cet écran :
Onglet Pointages

Dans la partie supérieure, sont inscrits le nom et le numéro de carte de 'employé sur lequel s’effectue la
vérification, ainsi que la semaine observée et le nombre de pointages visibles.

|[FOUGERE Carale

ARLETTY Jozette
AJCLAIR Slorcnce
B&REBIES Sylvie
BEMSUUESAN Fhippe
Rl AN"HARD HARRR
BLAMZHET Zliane
BLOT Maie

BOLI Caoe
BOULAMGER Jearine
BULOT Jaccuelire
Cl1aM™ Tabien
CHEMES Fanny

CLAIF Caraling

MF, FIINF Gy
DELA_AMDIE Tany
DUFCHT Ztaiule
FAULAEHE Hose i
FZRMAME b atacha
FIUGERE Carale
GLNAND Sébasten
HASCOET Yarn
HERLCH Jéréme
HESBERT Carole
HORIOM LILANE
HULOT Francine
JUUB=HR | #aver
JHHIFNHF Rénédicte

LAUREMT b adsleine
LZ0OUX Eiic
LZFEBURE Olivier _ _

www.vedex.com

47 A

Choisissez un
employé

~|[ 839 Sem.:14/2003 |&5| Du 31/03/2003 au 6/04/2003

> 15.2003 du, #/042003 au 13/04... (K]

Wois: EI

Janier
| 702003

e 18 30472003
vars
Al 16 A/0442003
o 2040442003
i

i - 2170472003
Juilet ! 2770442003
Ao

S 2840442003
Zeaembra 18 ’I}IJDE;EEM
Jrrbre

Hovamire

Jéczmibre

Semaing précédente |

Cette semaine |

41114 p o)

Choisissez la
semaine a
vérifier
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Plusieurs combinaisons de touches vous permettent de changer d’employé, de semaine,... Vous les trouverez
en cliquant sur 'onglet Comment utiliser cet écran ou en appuyant sur la touche F10

Pour chaque journée, on retrouve 3 lignes de données :

1. La premiére sur fond gris : ligne d’origine qui correspond aux pointages réellement effectués par
I'employé sur la pointeuse. Cette ligne ne peut étre modifiée et reste donc une référence.

2. La deuxiéme sur fond bleu : ligne de programme qui correspond aux enregistrements de ces
pointages, apres traitement par WxT des arrondis que vous avez attribué a cet employé.

3. La troisiéme ligne : ligne utilisateur. Les enregistrements reportés ici sont identiques a la ligne 2, mais

vous pouvez y apporter des corrections, si nécessaire. Les pointages d’entrées sont positionnés sur fond
vert alors que les pointages de sorties sont positionnés sur fond rouge. Les pointages positionnés sur
fond orange correspondent aux pauses lorsqu’elles sont pointées.

Pointages d'origine L\,\,\ [Merciedi 12/03/2003 | 3 ME | [Horaire: -

—EES] 904] 11.37] 2200 | !

Pointages du programme A > 7.00] _9.00] 11.40] 22.01] [ :

7.00 | 200 [11.40 {2200 | |
Pointages utilisateur

Exemple d’un oubli de pointage :

L\

[Lundi 7/04/2003

1LU

[ 11.37] 14.00] 1502

[ 11.40] 13.40] 1502

[T1.40 1240 [15.02

Alors que pour cette journée, vous disposez des 3 premiers
pointages et de leurs corrections, le quatrieme est absent. Vous
pouvez, en vous déplagant a l'aide des fleches de direction,
insérer directement I'heure de sortie manquante. Le fait d’appuyer
sur la touche Entrée ou les touches TAB ou fléches, valide
linformation saisie.

Au moment ou vous allez changer de semaine ou d’employé, WXT vous proposera de sauvegarder les
informations que vous venez d’insérer dans I'écran.

Si vous souhaitez que la sauvegarde automatiquement, cliquez sur le bouton Paramétres, puis, cliquez sur
I'option Sauver automatiquement au changement de personne ou de semaine.
Afin que le paramétre soit pris en compte, cliquer sur Accepter.

Si un Bonus/Malus a été saisi dans la fiche de 'employé, celui-ci apparait dans la partie droite de la grille de
correction. Le Bonus et le Malus peuvent dans cet écran étre modifi€s manuellement pour les cas

exceptionnels.

www.vedex.com

Page -16-



Onglet Calcul :

Cet onglet vous permet de visualiser sur une semaine (selon les données saisies dans le module parameétres)
les calculs effectués par WXT.

Paintages [FB] Calculs |§nmment utilizer cet &oran (F10] J
AT e WS W 3 N

Y

WEDEX
5 . | 5
Wiz 10 lighes préférentielles de calouls 1

Tupe Mom du compteur, début et fin Lu Ma bde Je e Sa Lii Total -
S.LIHO1  |Hre Pointées Payées 3.53 8.0z 17.00
S.LIHDOZ  |Hrz Bonus/Maluz Paypées
S.LIHO3  |Hrs Pauses Payées
S.LIHD4  |Hrz Evénements Payées
S.LIHOS  |Hrs Présence Esterne -
S.LIHIO |TOTAL DES HRS A PAYER OU EN COMPTEUR g85e8 B.02 17.00
S5.LIH11 |Hrs Pauzes Mon Payées
| S.LIH12 |Hre Evénements Mon Papées

Sauver (F2)

-
Calendriers (F9)

Paramétres

- — Ny = -~ - — - = - - —

| Compteurs "Pénode" et "Permanent [personnel]” | Compteurs "Baze’, "Semaing” et "Jourmée"
Compteurs de période [la pénode affichée est la semaine] Compteurs permanents de l'employe I M ouvement
Type Marmn Total Type Mo de la gemaine |
R.CUHO |Hre Payées 35,00 (F.PEHD |Cumnul &nnuel Des Hre Effectives 17.00
R.CUHDZ |- Hrs Mormales 35,00 |P.PEHOZ |Curul Annuel Des Hre Supplénmentair
R.CUHO3 |- Hrz Sup. 10% [P.PEHO3 |Salde De Crédit / Débit -18.00
F.CUHD4 |- Hrs Sup. 25% F.PEHO4 |Salde Du Repos Compenzateur
F.CUHDS |- Hrs Sup. 50% F.PEHOS |Solde Récupération De Pant
F.CUHO? |Hrz Majorées FPEHOE |Solde DURTT
R.CUHOZ |- Hiz Muit P FEUOT |MbDe CP Pris
R.CUHOT |- Hrs Sur Jours Fénés |P.PEUDZ |NbDeJrs De Travail 5.00
R.CUH13 |Hre Mizes/Prizez En Compteur -18.00 |P.PEUOZ |Mb DeJrz Vabzence Payée
(R.CUH14 |- Hrs Crédit/Débit -18.00 [P.PEUDS |MbDe Jrz D'abzence Mon Payée
R.CUH1S |- Hrz RC
R.CUHTE |~ His ATT !

F.CUHT7 |- Hrs Fiécup. Pont
R.CUH13 |Hrz Mon Payées
R.CUHZ20 |- Hrs &bsence
R.CUH21 |----- Hrs Pauzes f
R.CUHZZ |- Hrz Ecrétées

R.CLH50 |Edition Cumul T atal 17.00 - Bt
R.CUUD [Mb D CP Pris T
R.CUUOZ [Mb De Jiz De Travail Effectués B.00

F.CUUD3 |Mb De Jiz D'absence Payée
R.CUUDA |Mb De Jiz 0'absence Mon Papée

Vos 10 lignes préférentielles de calculs :

Yoz 10 lignes préférentielle: de calculs

Type Mom du compteur, début et fin Lu ki a Me Je We Sa ] Total
S.LIHOT |Hrz Pointées Payées 8.58 8.0z 17.00
S.LIHOZ |Hrz Bonus/Malus Payées
S.LIHO3  |Hrs Pauzes Payées
S.LIHO4  |Hrs Evénements Payées
S.LIHOS  |Hrs Présence Externe
S.LIH10 |TOTAL DES HRS A PAYER OU EM COMPTEURY 853 a.02 17.00
S.LIH11 |Hrs Pauzes Maon Payées
S.LIH12 |Hrz Evénements Mon Payées

Par compteurs (définis dans le module Paramétres) vous visualisez la répartition des heures réalisée
quotidiennement avec un cumul en fin de ligne.

www.vedex.com Page -17-



Au centre de cette fenétre, vous avez le choix d’afficher le détail des heures effectuées selon :

Les compteurs personnel « Période » et « Permanent »

| Compteurs "Période" et "Permanent [persannel]” |

Compteurs de période [la période affichée est la semaine] Compteurs permanents de l'employé | M ouvement
Type Ham Tatal Type Ham de la semaine
F.CUHO |Hrs Payées 35,00 (P.PEHOT | Cumul dnnuel Des Hrs Effectives 17.00
R.CUHOZ | - Hrz Marmales 3500 |P.PEHDZ [Curiul Annuel Des Hrs Supplémentairs
R.CUHO3 | ----- Hrz Sup. 10% F.PEHO3 |Solde De Crédit / Débit -18.00
R.CUHOA |- Hrs Sup. 25% P.PEHD4 |Solde Du Repos Compenszateur
R.CUHOG | - Hrz Sup. B0% P FPEHOS |Solde Récupération De Pont
R.CUHO? (Hrz b ajorées P PEHOE |Solde DuRTT
R.CUHOg | - Hrz Muit PPEUDT |MbDe CP Pris
RA.CUHDT |- Hrs Sur Jours Fériés F.PEUDZ |MbDedrs De Travail R.00
F.CUH13 | Hrs Mizes/Prizes En Compteur 18,00 |P.PEUOZ |Hb DeJrs D'absence Payée
R.CUHT4 | e Hrz Crédit/D&hit -18.00 |P.PEUDA |Mb DeJrs D'abzence Mon Payée
R.CUHT15 |- Hrz RC
R.CUHTE |- Hrz RTT
R.CUHTY |- Hrz Récup. Pont
R.CUH13 |Hrz Mon Payées
R.CUH20 | - Hrz Abzence
R.CUHZT |- Hrs Pauzes
R.CUHZZ | - Hrs Ecrétées
R.CUHED | E ditian Curaul Tatal 17.00
R.CUJOT |Mb De CF Pris
R.CUUDZ |Hb De Jrz De Traval Effectués 5.00
R.CUUD3 |Mb DeJrs D'abzence Pavée
R.CUUD4 |Mb DeJrs D'absence Mon Payée

Les compteurs de gestion de « Semaine » et « Journée »

| Comptewrz "Baze", "Semaine’ et "Journée"'

www.vedex.com

Compteurs de base avant [-] et aprés [+] modification éventuelle par lez Ecrétages ___
W 5501 - | Heures pointées hors boutes paugses g.he a0 1700
Y5501+ Heures pointées hors toutes pauses 888  A02 17.00

Compteurs des paramétres JOLURMEE
JECROT |Hrs Ecrétage » 10h Obtenues | 10.00 - | | | | | |
JHUIDT | Hrg Mt Obtenues 22000 500
Compteurs des paramétres SEMAIRNE ”

S.ECROT |Hrs Ecrétage » B0h Obtenues a0.00 -
S.5UPDZ |Hre RTT Obtenues 3R.00) 37.00
S.CREDT |Hrz De Crédit Obterues A7.00( 33.00
S.DEBOT |Hrs De Débit Prizes 0.00) 3500 26020 18.00( 18000 1300 1800( 1800 1800 12.00
S.POUD (Hrz De RC Obtenues 41.00( 39.00
S.LIHD | Hrs Pointées Payées a.58 a.02 17.00
S.LIHOZ |Hrz BonusdMaluz Payées
S.LIHOZ | Hrz Pauzes Payées
S.LIHO4 | Hrs Evénements Papées
S.LIHOS | Hrg Prézence Esterne
SLIH1O |TOTAL DES HRS A PAYER OU ER 853 802 17.00 %
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Dans le menu Voir et corriger, vous avez la possibilité d’afficher le calendrier de 'employé en cours.

Fa

- Cliquez sur le bouton Calendrier ou appuyez sur la touche

Les calendriers :

1LY 81 Eguivallent Jour Par Défaut Lundi & Wendredi PS

Jour |1.‘2Jnur]|;|nraire]EauseJEaram. Serm. JEaram.Jour II Perso.1 |§ervice2 ]5tatut3 Jﬁroupe-ﬁ IQénéraIE IBésuIt. II
S 1 Y £ A Y LY i |

WEDEX

FOUGERE Carole

82 Equivallent Jour Par Défaut Samedi 7 W, -
83D |83 Equivallent Jour Par Défaut Dimanche PS5 l\ / ) l VR / =
ABS+ [Absence Mon Payée P '-,\ /
ABS-  [Absence Mon Papée Et Mon Compenigée Par Le| P = i -~ b B ’-Vue Rnnuelle
CF Congé Payé F5
[IE] Délégation F
F Férié Mon Payé P . - 1
|FORM |Formation PS T
FP Férig Payé P J NN
|FP+ Féri& Papé Ter Mai F Y
MIS | Mission P / ‘\ |
POMT |Pont Récupéré F e S W T o S
RC Fepos Compensateur P
RTT |Journée RTT F
J ol SR Y R ) G
Eﬂ CC'UT$ ;LY 3 Equwallent Jour F'al Defaut Lunl:h a'\r‘endredl
Jarier | Fevrler | Mars f-"-\‘f" |Ma| | Juin | Juillet | Anut | Septembre | Qectobre | Nnvembre | Decembre L/
Semaine  Lun b ar Mer  Jeuw  Wen Sam  Dim Maiz: EE‘ Annee 2DD3 - :
14 3l 1 z 3 4 5 fi | |Jour
142 Jour:
Horaire:
Pauze:
15 7 8 3 10 U 12 e Param. Sem.:
Pararmn. Jour:
16 14 15 16 17 18 19 20
17 21 22 23 24 25 26 27
FP
. 8 29 | | 2| | @ Quitter
13 5 g 7 g 9 10 11
| ol

Cet écran se compose de trois parties :

Jour |1.-"2JEILI[] Hn:nralrel F'ause] Param. Sem. F'aram Jawr ]

a1 En ul":nllwrur Jour Par D&faut Luru:ll a'

82 5 |82 Equivallent Jour Par Dé&faut Samedi F'S
230 |83 Equivallent Jour Par Défaut Dimanche FS
ABS+ [Abzence Non Papée F
ABS-  [Abzence Mon Payée Et Mon Compensée Par Le|P
CP Congé Paye Fs
DG Délégation F
F Férig Mon Payé F
FORM |Farmation Fs
FF Férié Fayé P
FF+  |Féné Payé Ter Mai F
kIS Mizgion F
FOMT |Paont Récupéné F
RC Repos Compenzateur F
RTT |Joumnée RTT F
4 | |

www.vedex.com

La partie Gestion horaire :

Jour : événement sur une journée compléte

Y2 Jour : événements sur une demi journée

Horaire : paramétres horaires (arrondis, plages
bloquées)

Pauses : paramétres de pauses

Param. Sem. : Paramétres horaires hebdomadaires
(heures supplémentaires, crédit/débit,...

Param. Jour : Parameétres horaires journalier (heures de

nuit, écrétage,...)
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|

La partie Gestion du personnel

Perso : planning individuel

Service : planning par service

Statut : planning par statut

Groupe : planning par goupe
Général : planning général de I'entreprise

Résult : planning résultant des onglets précédents

Faram. Sem.:
Faram. .Jour:

Quelques exemples

www.vedex.com Page -20-



Exemple 1 :

L’entreprise est fermée le 1° mai. Tout le personnel est donc concerné.

- Dans la partie Gestion horaire, cliquer sur I'onglet Jour
- Dans la partie Gestion du personnel, cliquer sur I'onglet Général 5

- Dans la liste des événements journaliers, choisir Férié Payé
- Déplacez la souris dans la partie calendrier (la souris se transforme en fleche noire)
- Cliquez sur I'onglet Mai, puis cliquez sur le 1

- Cliquez sur le bouton Sauver

Note :
Si vous ne cliquez pas sur le bouton Sauver, le logiciel vous posera la question : « Voulez-vous sauvegarder
vos modifications ? » lorsque vous changerez de personne, ou de service,...

Possibilité, ici de modifier le nombre
d’heures attribuées

Jour |1£2JDurJHDraire]Eause]Earam. Sem. | Param. Jour Perzol IEEWiDEE ]EtatutE ]E\ruuped Général 5

ALY |81 Equivallent Jour Par D&faut Lundi & Yendredi| PS5
825 |82 Equivallent Jour Par Défaut S amed PS — -
830 |83 Equivallent Jour Par Défaut Dimanche P3 Hrs Attribugss Papess Nomales 7.00
ABS+ | Absence Mon Payee P Hrz Attribugesz Papées Mor. EL/Ou Sup. n.on
ABS-  |Abzence Mon Papée Et Hon Compensée Par Le|P g : L P L .
CF Congé Payé =13 Hrz Absence Compensées Par Crédit/Debit 000
DG | Délegation P Hrs &bsence Hors Crédit/D éhit 0.00
F Féné Mon Payé P :
FORM | Farmatian =13 Hrz Prézence Externe 0.00
Fernig Paye
FF+  |Féné Payé ler Mai P
IS b iz gion F
POMT |Pont B écupéré P
RC Repoz Compenzateur F
RTT  |Joumée RTT F
1 ﬂ EnCows: | FP | Féré Payé
Jarrvier | Eéwrier |Mars | gl Mai |J_uin |iui||et | Aot |§eptembre |D|:t|:|bre |Huvembre |Déu:eml:ure | | Raz
Semane  Lun b ar Mer  Jew  Yen  Sam Dim I ois: EE‘ annge: | 2003
28 29 30 1 2 3 4 | [Jour FP Féné Payé
18 - Hre Attribuées Pavées Mormales .0
FP 142 Jour;
Haraire:
19 a B 7 a 9 10 11 Pause:
Param. Sem.:
12 13 8] 8| ag[ 47| g [Emde
20
1 15 20 21 22 23 24 20
2 26 27 28 29 an 5l 1
73 2 3 4 5 B 7 a
| |

www.vedex.com Page -21-



Exemple 2 :

Carole FOUGERE est en formation du 8 au 12 septembre 2003.

- Dans la partie Gestion horaire, cliquer sur I'onglet Jour
- Dans la partie Gestion du personnel, cliquer sur I'onglet Perso
- Dérouler la liste du personnel et choisir FOUGERE Carole

- Dans la liste des évenements journaliers, choisir Formation
- Déplacez la souris dans la partie calendrier
- Cliquez sur I'onglet Septembre, puis cliquez sur le 8, puis 9 et ainsi de suite jusqu’a 12

Jour |l.-"2 Jour J Horaire ] Fauze ] Baram. Sem. | Param. Jour ] Perso.1 |§ervice 2 I Statut 3 ] Groupe 4 | Général B I B&sult, I
a1l |81 Equivallent Jour Par Défaut Lundi & Yendredi| PS | 893 ﬂ FOUGERE Carale

325 |82 Equivallent Jour Par Défaut 5amedi Fs —

83D |83 Equivallent Jour Par Défaut Dimanche PS Hrs Aftribuges Normales 0.00
ABS+ -"'\'-hSEV]CE N'f'” Payee P Hrs &ttribuges Payées Nor EOu Sup. 7.oo
CF Congé Payé FS ) e s

F Férig Mon Paué = Hrz Abgence Compensées Par Crédit/Débit 000
FORK |Farmation S

FF Féng Payé F

FF+  |Féné Payé ler Mai F

RC Repoz Compenzatewr F

Semaine  Lun  Mar Mer  Jew  Yen  Sam Dim Mais: ElEl gnnee: | 2003 :IE"'
1 2 3 4 5 = 7| [our

36 1/2 Jour:
Haraire:
Pavuigze:

a7 3 3 10 1 12 13 14 Param. Sem.:

FORM|[FORM|[FORM ([FORK |[|FORKM Pararn. Jour:

2 15 16 17 18 19 20 21

19 22 23 24 25 26 27 28

a0 29 30 1 2 3 4 5

41 G 7 a 3 10 11 12
| ol

] |

i

ianvier|£évrier |Mars |é.vri| |Elai |iuir'| |1uillet |gc.m

En Cours: |FORM | Faormation

Septembre |Dn:tn:-|:nre |Hn:nveml:nre |Décemhre | |

Faz

www.vedex.com
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Exemple 3 :

Carole FOUGERE a une mission exceptionnelle au sein de I'établissement du 22 au 26 septembre.
La direction décide de modifier son paramétre semaine pendant cette période.

- Dans la partie Gestion horaire, cliquer sur 'onglet Param. Sem.
- Dans la partie Gestion du personnel, cliquer sur I'onglet Perso
- Dérouler la liste du personnel et choisir FOUGERE Carole

- Dans la liste des événements journaliers, choisir Crédit / Débit + RTT + Hrs Supplémentaires
- Déplacez la souris dans la partie calendrier
- Cliquez sur I'onglet Septembre, puis sur un jour de la semaine 39

Note :
Le paramétre s’applique automatiquement sur la semaine.

Jour ]la"EJDurJHDraire]Eause Param. Sem. Perso.1 |§ewic32 IEtatutE ]Ernupe# Général b IBésuIt. I

1 Heures Sup. + Bt + Récupération De Pant | 299 j FOUGERE Carale
2 Crédit # Débit + Rt + R écupération De Pont

3 Crédit # Déhit + Rt

i Credit/Debit + BTT + Hrs

Supplémentaires

] | Pl EnCows:i | 4 | Crédit/Débit+ RTT + Hrs Supplémentaires
Janvier | Eéurier |h-1-ars |é.vri| |Mai |iuin |1uillet |g|:njt Septembre |D|:tu:ul:|re |Huvembre |Décembre | | Raz
Semane  Lun b ar Mer  Jew  MWen  Sam Dim tdoiz: EE‘ Année: | 2003 "l:
1 2 3 4 5 B 7| |Jour
kL 1/2 Jour:
Horaire:
Pauze:;
7 g 9q 10 11 12 13 14 Baram Sem-
Param. Jour:
2 15 16 17 18 19 20 21
29 22 23 24 25 26 27 28
4 4 4 4 4 4 4
m 29 30 1 2 3 4 5
41 = 7 g 9 10 11 12
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Suppression d’un élément du calendrier

La formation de Carole FOUGERE qui devait se dérouler du 8 au 12 septembre a été annulée par
manque de participants.

- Dans la partie Gestion horaire, cliquer sur I'onglet Jour
- Dans la partie Gestion du personnel, cliquer sur I'onglet Perso
- Dérouler la liste du personnel et choisir FOUGERE Carole

A droite des onglets Mois, se trouve une zone Raz (affichée en rouge, donc inactive)

- Cliquez sur Raz. La zone s’affiche en vert et devient donc active

- Déplacez la souris dans la partie calendrier (la souris se transforme en fleche noire)

- Cliquez sur I'onglet Septembre, puis cliquez sur le 8, puis 9 et ainsi de suite jusqu’a 12 afin de retirer
I’événement Formation

Jarwier | Eeurier | Mars |5'-.-'ri| | Mai |iuin | Juillet |5u:uﬁt Septembre |_I:I-:t|:||:|re |anembre | Décembre | | Raz
Semaine  Lun b ar ber  Jew  Yen  Sam  Dim Mais: ElE‘ annee: [ 2003 - :
1 2 3 4 5 g 7 | |Jour: FORM Formation
36 - Hrz Attribuées Papées Nar, EDw Sup. 700
1/2 Jour:
Horaire:
97 3 g 10 T 12 13 14 Pause:
FORM||{FORK|[FORR | (FOFk Param. Sem.:
F . Jour;
G EE EE D N
38
a9 22 23 24 2h il 27 28
m 29 a0 1 2 3 4 5
41 B 7 3 9 10 11 12
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Calculer

Avant d’effectuer des éditions, il est important de lancer un calcul des données.
- Cliquer sur le bouton Calculer

Semaine début: 2042003 [& Du 12/05/2003 au 18/05/2003 Semaine fin: 2042003 D 1 2405/2003 au 18/05/2003 T
1M ~| |POTIER Claudette 0000000021 |29 || |FOUGERE Carcle 0000000599 Caleul

— - _— - & — T —— -

0 = =

- Bornez votre calcul sur une ou plusieurs semaines
- Eventuellement, bornez votre calcul sur un ou plusieurs employés

- Cliquez sur le bouton Lancer le Calcul

Lorsque le calcul est terminé, vous retrouvez la page d’accueil de WXT

Les éditions

Lorsque vous cliquez sur le bouton Imprimer de la page d’accueil, vous ouvrez une nouvelle fenétre, identique
a celle présentée ci-dessous :

WEDEX

*

Impression

! 5. Y ; s _
21 /05,2003 Date F'0|ntages Dnglne Programme L|t|||sateur F'ar Carte, 1 Page/Perzonne cﬁ:ﬂfﬁ"';:t'gr'
21/05/2003| Perzonnel Par Mom, Liste De L'organization [Wedex) Perzonnel FEETanTe
21,/05/2003| Perzonnel Par Mom, Liste D étaillée [Yedex) Perzonnel
21,/05/2003| Semaine Totauws Par Nom [Vedex) Semaines
] | i
L] '] I ‘ ¥ L] ‘ ¥ L '] r
H\-/-\/‘Q\ . l '1\/ /‘Q\ l ’1\'/-\/‘::\
i 1 I I i 1
)| \ | | } 1
AT SN =0 \HATEEAN

Jour: Iw Sem.: Im Dates  Jour Im Sem.: Im
I 3 ;” FOTIER Claudette 0000000031 Emp. #n’ I 893 ﬂl FOUGERE Carale 0000000333

| 1 =l Administration Service | 3 >|[ Laboratoie

| 1 =l| Employes Statut | 2 x|[Intérimaires

| 1 =l|Unité1 Groupe | 3 ][ Unité 3

Sélectionnez une edition.

En fonction de '&dition, wous pouvez sélectionner les dates et/ou semaines.

Suivant le tri pré-défini de '"&dition, vous pouvez sélectionner les noms, matricule ou n® de carte. .
Vert = mode payzage, heures et centiémes ou édition visible avant impression. Quitter
Le bouton Configuration imprimante accéde a la liste des imprimantes.

Une édition couleur peut &tre mize en noin et blanc par les proprigtés de votre diver dimprimante.
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Dans la partie supérieure de I'’écran, vous pouvez visualiser (a I'aide des 2 onglets) les 12 derniéres éditions
ou Toutes les éditions.

Les 12 dermigres éditions [T outes les éditions J

[ ate M am Type 1/100 | Payzage "-.f|:|ir|
31/058/2003| Semaine Pointages Origine + Utilizateur, Taotaus, TriMom, 1 Page/Pers. [Yedes) Semaines
21/05/2003| Date Pointages: Ongine, Programme, Utlhizateur Par Carte, 1 Page/Perzonne [Wedex] Dates
21.405/2003| Perzonnel Par Mo, Lizte De L'organization [ edes) Perzonnel
21/06/2003) Perzonnel Par Mom, Lizte Détaillée [Vedex Personnel

semaine Totaus Par Mo [ S EMalHEs

3 types d’éditions 4—’ f
Heures et minutes $_>/
Ou Heures et centiemes

Impression en Portrait ou f‘ysage 4—

o | :

Avec ou sans Apergu

A

Il existe trois types d’éditions :

e Personnel Listes du personnel classées par nom, service, statut,...
» Dates Editions avec un bornage entre 2 dates
 Semaines Editions avec un bornage entre 2 semaines

Editions en minutes ou centiémes :

L’édition des heures peut étre :
» en heures et minutes (en général, solution préférée des salariés),
» en heures et centiémes (en général, solution retenue par les comptables).

Note :
Les éditions en heures et minutes sont repérées par la couleur rouge
Les éditions en heures et centiémes sont repérées par la couleur verte

Exemple :
L’édition « Semaine Totaux Par Nom (Vedex) » est de type Semaines, avec un affichage en Heures et
centiémes, en portrait et avec un apergu avant impression.

1100 | Payzage | Woir

21052003 Semaine Totaus Par Wom [VYedes] Semaines

Dans la partie inférieure de la fenétre, vous pourrez (selon I'édition choisie) appliquer certaines conditions pour
la réalisation de I'édition. C’est ce qu’on appelle le bornage.

Dans le cas ou vous choisissez une édition de type Dates :
Vous aurez accés : a la zone Jour, et a la zone Semaine
La liste du personnel sera triée par Numéro de carte

Jour: [ 12/05/2003 Sem.: [ Sem.: 20/2003 Dates  Jour: [ 15/05/2003 Sem.: [ Sem. 20/2003

d 31 x])POTIER Claudette DO0ODD0031 Emp. / rn* 1]» FOUGERE Carole 0000000533 < )
3

1 ][ Administration Service || Laborataire
[ 1 =|[Emplayés Statut | 2 ]| Intérimaires
| 1 =]] Unit& 1 Growpe | 3 || Urité 2
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Dans le cas ou vous choisissez une édition de type Semaines :
Vous aurez acceés : a la zone Semaine
La liste du personnel sera triée par Nom

Sem.: [Sem.. 2072003 Dates Sem.: [Sem. 20/2003
RLETTY JDSE,D ﬂ | Qaoooooods 47 Emp. / ND@W Sylvie > ﬂl Q000000091 31
| 1 j | Administration Service | 3 j | Laborataire
| 1 =|[Emplayés Statut | 2 || Intérimaires
| 1 ]| Unitg1 Groupe | 3 ~|[Unité 3

Dans le cas ou vous choisissez une édition de type Personnel :
Vous n’aurez pas de bornage possible sur les Jours et Semaines
La liste du personnel sera triee par Nom

S Dates
[ARLETTY Josette || 0000000047 47 Emp. / Mom [OISIM Sylvie || 0000000031 91
| 1 =][ administration Service | 3 || Laboratoire
| 1 j| Employés Statut | 2 j | Inténmaires
| 1 ~||Unit&1 Groupe | 3 || Urité 2

- Cliquez sur le bouton Impression (lorsque vous avez choisi I'édition a imprimer).

Le gestionnaire d’'impression apparait a I'écran. Vous avez un apergu de I'édition que vous avez demandé (sauf

si la zone Voir est affichée en Rouge).
Si vous n’étes pas satisfait de I'édition demandée, refermez cet écran afin de revenir au générateur d’éditions.

- Cliquez sur le bouton Imprimer cet état @ si I'édition vous convient

Fichier Woir  Zoom

@E@ Page: [l 2] Horeontal[1 = Wertical [1 2]

|=m-u na Pointiga Ongina + Lalixtasr, TomLs, Tn Mom, | Pagaras. (vedax) |

FIUGERE Careles E:E] ULUT e ]

Edition : Semaine Pointages Origine + Utilisateur, Totaux, Tri Nom, 1 Page/Personne (Vedex)
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La barre d’outils du gestionnaire d’impression

8| % @

Page: m Harizontal: |1 3: Hertical:h 3:

Boutons

Fonction

=l

Lancer I'impression de I'édition

b1

Fermer 'apergu sans imprimer

@

Agrandir la page

Page: [[H £

Changer le numéro de page

Horizontal: {1 3:

Nombre de pages affichées horizontalement a I'écran

Wertical |1 3:

Nombre de pages affichées verticalement a I'écran

Vous pouvez également accéder a toutes ces fonctions par les menus :

Imprimer

Exit

Configuration de I'imprimante

Zoarm
Pagels) suivante
Pagels) précédante

Pas de zoom

Largeur page
Aller 3 la page
50 pour cent

Changer d'affichage v 75 pour cent

100 pour cent
200 pour cent
300 pour cent

Ce menu vous permet de changer d’imprimante (au cas ou vous en utilisez plusieurs)
- Cliquez sur le bouton Configuration imprimante

Vous retrouvez une fenétre commune a celle des applications Windows

Configuration de l'impression

Imprimante
Mam |'\\FI><EF'B\hp Laserlet 1000 ﬂ Proprigtés. .. |
Etat MEIEPBAuto Epzon Stuluz Phato 700 ESC/AH
et AFIE PR Laseret 1000
Tupe: Acrobat Distiller
Ermpl Fax
MPACEME! P Dkt G100
Commentain POF pour Gegtion Commerciale
Papier Origntation
Taille : |.-’-‘«4 j f+ Portrait
Source : |.&utn Sélect. ﬂ " Papsage
Rézeau... QK | Annuler

- Cliquez sur le bouton Annuler si vous n’avez pas de modifications a apporter.

- Cliquez sur le bouton Quitter

www.vedex.com
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Autres Fonctions

Le menu Autres Fonctions vous permet de :

» créer, modifier ou supprimer des Services, Statuts et Groupes,

» gérer les terminaux (modifier le port série et le message défilant sur la badgeuse),
» purger, sauvegarder, indexer et alléger les pointages

» modifier la position de la barre de menu de WXT

Services, Statuts et Groupes

La méthode indiquée ci-dessous est identique aux trois onglets (Services, Statuts, Groupes)

Semvices |Statuts | Groupes |5 | \ y \ (,f'f N \ / \ ,"If N I Crder
i Libellé

Modifier

3| Labarataire

-

Supprimer

" copier

| la Sélection

-
Trier par Numéro

-
Trier par Libellé

Vous souhaitez créer un nouveau service :
- Cliquez sur le bouton Créer

Muméro du servics: 4 Libelle: | Gervices Extérieurs | VEDEX

WRVIEN l VIR VEAR VR YR } 7 Accepter
f ? f ? /. b
'_/ Y \;\ < '_/ Y '_/ Y \;\

M T j
la sélection

Saisissez le nom
du nouveau service

ndiquez le nouveau
numéro du service

- Cliquez sur le bouton Accepter

Vous souhaitez modifier un service :

- Choisissez le service a modifier

- Cliquez sur le bouton Modifier

- Modifiez le numéro du service ou son nom
- Cliquez sur le bouton Accepter

Vous souhaitez supprimer un service :
- Choisissez le service a supprimer

- Cliquez sur le bouton Supprimer

- Confirmez (ou non) la suppression du service

Il est aussi possible de trier les services par numéro ou par libellé
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Terminaux

Dans I'écran qui apparait, vous visualisez 16 lignes (correspondant a la connexion possible de 16 badgeuses)

Port série

Meszage défilant

|IJ1 £ AS3000 / Entrée Rue De La République / Transfert par R5232 ou R$432

m ¥l | Bonjour, insérez votre carte .

02§ ASZO00 £ Entrée Place Du hiarché ¢ Transtert par R5232 ou R$422

| 2 ¥4 |Boni0ur, insérez votre carte ...

| 0 =lall

ID‘?l}I

I [0 *]alf

|D"§‘.3.|

| [ 0 *a]]

|D"§‘.3.|

| 0 *]al]

Accepter

Vous pourrez dans ce menu modifier le port série et/ou le message d’accueil de votre (vos) badgeuse(s)

- Cliquer sur le bouton Accepter aprés chaque modification

Utilitaires

Sélectionner la demiére semaine de pointages qui sera supprimée. Wous ne pouvez purger en
deszzous de 3 moiz dhistorique. La semaine sélectionnée est incluse danz la purae. La demiére purge a
été réalizée juzqu'aw: / /

| Sem.: 7/2003

;

Tous voz fichiers de dornées seront sauvegardés dans les zous répertoires de wisT: Wa'uT S aveManu\Param,
W' ThS aveManuh\Recept et W TA\SaveManuh\User. WisT sauvegarde automatiquement vos fichiers de données lors du premier
démarrage de la joumée dang les sous répertaires de Wi WAl TA\S aveduto'Param, YwsT\Saveduto\Fecept et
W' ThS aveduto\U zer. La demiére sauvegarde manuelle date du; /7

LY L) 3 X =) ) L) ] X = LY L) 3

Lindexage est & effectuer en caz de problémes d'accés aus fichiers. W effectus un indexage automatique quand le prograrmme
a &té guitté anormalement.

2, N — 1 ] ) L, i — 1 ] f 2, N — 1

]

L| Alleger le fichier des pointages consizte & le débarazzer des jounées zans pointages. Le demier allégement date du; / /
A R N
LA\ N CARATeRRY NAEATCRN
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Lancer la Purge

Eahfirmer
la Purge
p

Sauvegarder

Indexer

Alleger

Quitter
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Sur cet écran vous avez la possibilité d’effectuer 4 opérations :
* une purge des pointages,
e une sauvegarde des fichiers,
* une indexation des fichiers,
* un allégement des pointages.

La purge des pointages :
Cette commande permet de supprimer de la mémoire de votre ordinateur les plus anciens enregistrements de
pointage afin de ne pas encombrer inutilement la mémoire de celui ci.

Il est toutefois impossible de supprimer des enregistrements s’ils ont moins de trois mois d’ancienneté.

- Sélectionnez la date de fin de purge souhaitée en cliquant sur le calendrier
- Cliquez sur le bouton Lancer la purge.
- Cliquer sur le bouton Confirmer la purge pour déclencher la purge

WXT vous informe également de la date de la derniére sauvegarde manuelle.
« La derniere purge a été réalisée jusqu'au: 16/02/2003 »

La sauvegarde des fichiers

Automatique :

WXT se charge de mettre a jour vos fichiers a chaque démarrage de la journée. Les données sont enregistrées
dans les répertoires C:\Vedex\WXT\SaveAuto\Param, C:\Vedex\WxT\SaveAuto\Recept et
C:\Vedex\WxT\SaveAuto\User.

Manuelle :

Pour plus de sécurité, rien ne vous empéche de sauvegarder, a tout moment, ces données. Dans ce cas,
celles-ci seront sauvegardées dans le répertoire C:\Vedex\WXT\SaveManu\Param,
C:\Vedex\WxT\SaveManu\Recept et C:\VedexX\WxT\SaveManu\User..

WXT vous informe également de la date de la derniére sauvegarde manuelle.
« La derniere sauvegarde manuelle date du: 22/05/2003 »

L’indexation des fichiers

Ce choix n’est a utiliser qu’en cas d’anomalies pendant I'accés aux fichiers. De lui méme, WXT se charge déja
d’une réindexation de ces fichiers en cas de fermeture anormale du logiciel.

L’allegement du fichier de pointage

Cette opération consiste a éliminer les journées sans pointage.

WXT vous informe également de la date de la derniére sauvegarde manuelle.
« Le dernier allegement date du: 23/05/2003 »

Parametres du module

Cette commande permet de placer a droite ou a gauche le sommaire de WXT.

% e s rmar £ ks =)
Sommaire a droite - '

Acceplor

I~ Elcerle sommars £ i

Acceptar

Sommaire a gauche
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